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ПРИКАЗ 

        «20»   августа  2016  г.                                                                  № 1.9
с. Анновка

О РЕЖИМЕ РАБОТЫ ШКОЛЫ  НА 2016/2017 УЧЕБНЫЙ ГОД
     В соответствии со ст. 28 «Компетенция, права, обязанности и ответственность образовательной организации» Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012 года;  на основании п. 41 Типового положения об общеобразовательном учреждении;  Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 марта 2006 г. № 69 «Об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и других работников образовательных учреждений»;  Устава Школы и собрания трудового коллектива от 20 августа 2016 года протокол №1. 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Установить следующий режим работы школы:
          - пятидневный – в 1  классе; 

- шестидневный – в 2 - 9 классах;
- работает в режиме одной учебной смены;

-  выходным днем является воскресенье;

- вход учеников в школу 8:00;

- предварительный звонок на физическую зарядку 8:20.
2. В праздничные дни, установленные законодательством РФ, образовательное учреждение не работает.

3. В каникулярные дни общий режим работы школы регламентируется приказом директора по ОУ, в котором устанавливается особый график работы.

4. Учебный год длится не менее 35 недель и делится на 4 четверти:

1) Продолжительность учебных занятий по четвертям:
	Четверть
	Дата
	Продолжительность (количество учебных недель)

	
	начало
	окончание
	

	1 четверть
	01.09.2016 г
	30.10.2016 г
	8 НЕДЕЛЬ

	2 четверть
	9.11.2016 г
	27.12.2016 г
	7 НЕДЕЛЬ

	3 четверть
	11.01.2017 г
	26.03.2017 г
	11 НЕДЕЛЬ

	4 четверть
	03.04.2017 г
	31.05.2017 г
	9 НЕДЕЛЬ


2)Продолжительность каникул в течение учебного года:

	Каникулы
	Дата каникул
	Продолжительность в днях

	
	начало
	окончание
	

	Осенние
	31.10.2016
	8.11.2016
	9 дней

	Зимние
	28.12.2016
	10.01.2017
	14 дней

	Весенние
	27.03.2017
	2.04.2017
	7 дней

	Летние
	01.06.2017
	30.08.2017
	92 дня


3) Продолжительность дополнительных каникул в первом классе:

	Дополнительные каникулы
	Дата начала каникул
	Дата окончания каникул
	Продолжительность в днях

	в третьей четверти
	13.02.2017 г
	19.02.2017 г
	7 дней


5. Расписание звонков на уроки:

· для 1  класса:
	Урок
	Начало
	Окончание
	Перемена

	1 урок
	8.30
	9.05
	0:10

	2 урок
	9.15
	9.50
	Динам пауза 0:40

	3 урок
	10.30
	11.05
	0:10

	4 урок
	11.25
	12.00
	0:10


· для 2 – 9 классов: 
	Урок
	Начало
	Окончание
	Перемена

	1
	8:30
	9:15
	0:10

	2
	9:25
	10:10
	0:10

	3
	10:20
	11:05
	0:10

	4
	11:15
	12:00
	0:40

	5
	12:40
	13:25
	0:10

	6
	13:35
	14:20
	


· по сокращенному режиму (30 минут)
	Урок
	Начало
	Окончание
	Перемена

	1
	8:30
	9:00
	0:5

	2
	9:05
	9:35
	0:5

	3
	9:40
	10:10
	0:5

	4
	10:15
	11:45
	0:30

	5
	11:15
	12:45
	0:5

	6
	12:50
	13:20
	


6. Продолжительность урока в 1 классе  в первой-второй  четверти 35 минут, во втором полугодии 45 минут, динамическая пауза после 2 урока продолжительностью 40 минут,  во 2 - 9 классах 45 минут. 
7. Определить время завтрака для учеников – после первого урока, обеда – после четвертого урока. 

8. Учащиеся, освобожденные от уроков физической культуры по медицинским показаниям, во время урока физической культуры должны находиться в спортивном зале.

9. Работа спортивных секций, кружков допускается только по плану, утвержденному директором школы и по предъявлении справок о состоянии здоровья. 

10. Не допускать на занятия в спортивный зал учеников без спортивной обуви.

11. Не допускать  учащихся на занятия без школьной формы, в верхней одежды, без сменной обуви.
12. Отсутствовать в школе возможно только по письменному заявлению с разрешения директора или лица, его замещающего.
13. Ведение учеником дневника считается обязательным со 2 класса, в 1классе учитель заполняет домашнее задание.
14. Уборку кабинетов, закрепленных участков двора производить ежедневно.

15. Каждую неделю в пятницу после уроков класс убирает закрепленную за ним территорию в осенне-весеннее время, пропалывает и озеленяет клумбу, закрепленную за этим классом, а классный руководитель руководит ремонтом кабинета.

16. Генеральную уборку кабинетов производить в последнюю пятницу месяца.
17. Дежурный  учитель:

· приходить за 20 минут до начала и после окончания учебного дня;

· к 9.00 определяет количество отсутствующих учащихся, причину их отсутствия и делает отметку в журнале дежурства;

· следить за порядком в столовой во время завтрака и обеда;
· возложить ответственность за жизнь и здоровье детей на переменах вне кабинетов; 
· контролирует внешний вид учащихся (наличие школьной формы и сменной обуви);
18. Дежурство по школе в течение учебного года осуществляют учителя в соответствии с графиком.

Ответственность за составление и своевременную корректировку графика дежурства возлагается на заместителя директора по безопасности.

19. Учитель обязан:

· приходить на работу не позднее, чем за 15 минут до начала своего урока;

· со звонком начать урок и со звонком его закончить, не допуская бесполезной траты времени;
· обязан иметь поурочные планы на каждый час, включая классные часы;

· всех учащихся во 2-9 классах аттестовывать по четвертям; 
· возложить ответственность за жизнь и здоровье детей, соблюдение ТБ во время занятий;

· брать журнал в учительской и вовремя приносить и сдавать его после каждого урока;
· в случае необходимости работать с журналом после уроков, получить на это персональное разрешение заместителя директора по учебно-воспитательной работе или директора учреждения. После работы с журналом обеспечить его возврат;

· независимо от расписания уроков присутствовать на всех мероприятиях, запланированных для учителей и учащихся;
· о всех приходах посторонних лиц ставить в известность администрацию школы и записать в журнал посещения с указанием паспортных данных; 

· участвовать в работе педсоветов, методических объединений, совещаний при директоре и завуче, производственных совещаниях;
· ведущий занятия в классе, во время перемены осуществляет проветривание класса, следя при этом за температурным режимом, не допуская переохлаждения помещения;
· по окончании занятий обязательно проверить: закрыты ли фрамуги, краны и окна, выключен ли свет. Персональную ответственность за оставленные открытыми окна, не выключенные свет и воду возложить на сотрудников, последними проводящими занятия в кабинетах;
20. О посещении занятий учитель должен быть проинформирован заблаговременно, не менее чем за один день до урока, без уведомления можно проводить с личного согласия учителя (как исключение - директор школы).
21. В соответствии с возможностями школы учителям может быть выделен методический день на повышение квалификации, посещение семинаров – практикумов, для самообразования.

22. Продолжительность рабочего дня учителя и сотрудников школы определяется расписанием и графиком дежурства, утвержденным директором школы по согласованию с ПК, должностными обязанностями, возложенными на работника.
23. Выход на работу учителя и другого сотрудника после болезни возможен только при предъявлении администрации школы больничного листа (о временной нетрудоспособности). О времени выхода сотрудник обязан информировать накануне.
24. Установить график работы кабинета информатики в соответствии с расписанием уроков, дополнительных занятий.

25. Классный руководитель:

· в учебном кабинете закрепить за учениками постоянное рабочее место с целью их материальной ответственности за сохранность школьной мебели;

· заполнять классные журналы и всю отчетную документацию синими чернилами (списки учащихся, № приказов о выбытии и прибытии);

· показатели листка здоровья заполняют классные руководители, показатели физической подготовленности учащихся – учитель физической культуры;

·  возложить ответственность за жизнь и здоровье детей на переменах вне кабинетов; 
· в соответствии с расписанием и планом воспитательной работы 1 раз в неделю проводить классные часы. 1 раз в месяц тематические классные часы. План воспитательной работы составляется 1 раз в год.
26. В закрепленных учебных кабинетах классные коллективы проводят классные часы, внеклассные мероприятия, генеральные уборки.
27. Между началом внеурочных занятий и последним уроком обязательных занятий устраивается перерыв продолжительностью в 45 минут.

28. Проведение внеклассных мероприятий допускается только по утвержденному директором плану,  с учетом часового перерыва после окончания последнего урока.

29. Рассмотрение итогов линейки с нарушителями проводить в понедельник после 5 урока в присутствии классного руководителя, социального педагога.

30. Заместителю директора по учебно-воспитательной работе:

· обеспечить сохранность журналов и своевременность их выдачи;

· 9 раз в год проверять классные журналы с представлением справок о результатах проверок руководителю учреждения.

31. Председателям методических объединений вменить в обязанность взаимопроверку тетрадей 1 раз в месяц, мониторинг качества успеваемости учителей методических объединений, участие учителей-предметников в конкурсах, научно-практических конференциях различного уровня, вести протоколы заседаний методических объединений.
32. Уборка кабинетов производится ежедневно техперсоналом. 
33. Классным руководителям, учителям физической культуры, технологии обеспечивать соблюдение учащимися требований к внешнему виду обучающихся, при необходимости проводить разъяснительную работу и взаимодействовать с родителями учащихся для положительного решения вопроса.

34. Руководителям ШМО обеспечить контроль соответствия оценок в тетрадях для контрольных работ и в журналах один раз в четверть.
35. Для проведения любых мероприятий за пределами учебного плана (родительских собраний, экскурсий, вечеров и т.п.) получить письменное разрешение директора, предоставив ему в письменной форме полную информацию о планируемом мероприятии не позднее, чем за две  недели до его начала (заявления, место, время, списки, маршрут, характер мероприятия, заранее, не менее, чем за одни сутки, при условии замены учителя, освобождения   от занятий учащихся, выезда за пределы города – за две недели, количества классов более одного за неделю до мероприятия участники, наличие лицензий, ответственных лиц и т. д.).

36. Допускается отпускать учащихся для дежурства в столовой   по согласованию с дежурным учителем.

-для организации массовых мероприятий с разрешения администрации школы (дежурного администратора) 
37. Учителям и работникам школы запрещается:

- удаление обучающихся из класса, моральное или физическое воздействие на обучающихся;
- удалять учащихся с нарушениями к требованиям, предъявляемым к одежде и санитарно-гигиенических условий из школы во время учебного процесса;
- принимать задолженность у учащихся в то время, когда у них по расписанию имеются другие уроки;
- во время урока двери учебных кабинетов, спортивных залов, мастерских закрывать на ключ;

- заходить и находиться в кабинете информатики во время проведения урока  (как исключение - директор школы);

- вести прием родителей во время уроков;

- опаздывать на уроки;

- разговаривать по телефону;
- производить замену уроков по договоренности между учителями без разрешения администрации;

- удлинять или сокращать продолжительность урока и график работы, перерыва между уроками;

- отпускать учащихся с уроков на различные мероприятия без разрешения администрации школы и заявления родителей; 
- выставление итоговых оценок или их изменение после даты, указанной в приказе об окончании четверти или полугодия; 

- впускать в класс посторонних лиц без предварительного разрешения директора школы, а в случае его отсутствия заместителя директора по учебно-воспитательной работе и согласия учителя;
- исправлять записи в классных журналах;

- отправлять учащихся с урока за забытыми дома учебниками, тетрадями, письменными принадлежностями.
38. Курение учеников и учителей в школе и на школьной территории категорически запрещается на основании Федерального закона «Об организации курения табачных изделий в общественных местах». 
К нарушителям запрета применять административные меры воздействия.
39. Категорически запретить индивидуальную трудовую деятельность  в помещении школы вне учебной деятельности.
40. Запретить в здании школы любые торговые операции.

41. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
Директор школы: _____________/ Т. В. Гладышева

С приказом ознакомлен и полностью согласен: 

	М. А. Губарев    ________________
	 Т. В. Прудник    _______________

	М. А. Цепляева  _______________                  
	Т. А. Насонова  ________________

	М. И. Волкова   _______________
	Е. А.  Гура          ________________

	И. В. Мазлов      _______________
	  В. А. Анохина   ________________

	Г. Г. Анохина     _______________
	И. Н. Поповичева  _______________

	А. А. Анохин     _______________
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